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Eisenhowerin matriisi

Eisenhowerin matriisi auttaa nakemaan, mitka tehtavat ovat
tarkeita ja mitka voi jattaa pois. Tama selkeyttaa arkea ja
vahentaa kuormitusta.

Tarkeat ja kiireelliset
e Tehtavat, jotka sinun pitaa tehda heti tai joiden
tekematta jattamisesta on suurimmat seuraukset.

Tarkeat, ei kiireelliset
e Pian suoritettavat tehtavat, joille tarvitsee paattaa
toteutusaika.

Ei tarkeat, kiireelliset

e Tehtavat, jotka taytyy tehda, mutta joita sinun ei
valttamatta tarvitse tehda itse.

e Mieti, onko joukossasi sellaisia tehtavia, jotka voisi
tehda joku muu tai joiden tekemiseen voisit saada apua.

Ei tirkeat ja ei kiireelliset

e Tehtavat, joita sinun ei tarvitse tehda viela.

e Tehtavat, jotka voisit mahdollisesti jattaa kokonaan
tekematta.
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